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REGULAMIN WYBORL WYKONAWCOW
I UDZIELANIA ZAMOWIEN NA ROBOTY BUDOWLANE, DOSTAWY
I USLUGI FINANSOWANE ZE SRODKOW WEASNYCH
I ZOLIBORSKIEJ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ

§1
PRZEPISY OGOLNE

1. Ninigjszy Regulamin okresla zasady i tryb wyboru wykonawcow i udzielania zaméwien na roboty
budowlane, dostawy i ustugi finansowane ze s$rodkéw wlasnych I Zoliborskiej Spoéldzielni
Mieszkaniowej, zwanej dalej I ZSM lub Spotdzielnia.

2. Jezeli zrédlem finansowania zamowien sa Srodki w calosci lub czesci pochodzace ze $rodkow
publicznych, przetarg nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ogélnie obowigzujacymi przepisami
7. ALt > Aatanii

o zamdwieniach publicznych. Przez srodki publiczne rozumie si¢ w szezegdlnosci srodki z dotacji

Panstwa, Gminy, srodki celowe i kredyty preferencyjne.

3. Hekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) awarii — naleZy przez to rozumieé nagle, nieprzewidziane uszkodzenie obiektu budowlanego,
instalacji lub urzadzenia technicznego, wywolujace bezposrednie zagrozenic dla zycia lub
zdrowia ludzi, mienia Spéldzielni i jej mieszkanicow lub powodujace przerwe w dostawie
podstawowych mediéw, wymagajace natychmiastowej interwencji techniczne;.

b) aukeji odwréconej (elektronicznej) — nalezy przez to rozumieé prowadzony za pomoca
platformy elektronicznej proces powtarzalnej i zautomatyzowanej oceny ofert, w ktorym
wykonawcy licytujg w dot ceng realizacji zamoéwienia,

¢) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ dostarczenie zamawiajacemu surowcoéw, produktow,
sprzgtu, jak réwniez innych rzeczy i dobr,

d) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Oceniajaca, powolywana uchwala Rady
Nadzorczej do przeprowadzenia procedury umozliwiajacej wybdér wykonawey i zawarcie
umowy na wykonanie danego zaméwienia w trybie konkursu ofert lub poréwnania ofert,

¢) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizsza cena przy takicj samej
Jakosci przedmiotu lub ofertg, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny, kosztow
eksploatacji, czasu wykonania lub dostawy oraz innych kryteriow opisanych w specyfikacji
warunkéw zamoOwienia,

f) planie - nalezy przez to rozumie¢ zatwierdzony przez Rade Nadzorcza roczny plan gospodarczo
— finansowy na dany rok (w przypadkn zamowien na ushigi i dostawy) lub roczny plan
remontow na dany rok (w przypadku zamowien na roboty budowlane oraz ushugi projektowe i
ekspertyzy z nim zwigzane),

g) radzie nadzorczej - nalezy przez to rozumie¢ Radg Nadzorcza Spoltdzielni,

h) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

1) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé roboty budowlane w rozumieniu ustawy
z 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane

j) uslugach - nalezy przez to rozamie¢ wszelkie prace, ktore nie s3 robotami budowlanymi ani
dostawa,

k) wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumieé przyjeta w planie wartosé szacunkowg
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zamowienia brutto (z podatkiem od towaréw i ustug (VAT), ustalong z nalezytg starannoscia
bBrzez zamawiaiaceeo W przvpadku zamowicnia dotvezacees nshie stalveh dwiaderonveh na
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podstawie umowy na czas nieokreslony warto§¢ zamowienia nalezy rozumieé jako wartosé
micsigeznego wynagrodzenia wykonawcy ushugi brutto (z podatkiem od towaréw i ushug

(VAT), ustalona z nalezytg staranno$cia przez Zamawiajacego, pomnozong przez 12,
1) Zarzadzie - nalezy przez to rozumieé Zarzad I Zoliborskiej Spoldzielni Mieszkaniowe;j,

4. Do czynnodci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcéw, w trakcie postgpowania
o udzielenie zamowienia stosuje si¢ postanowienia ninigjszego regulaminu.

5. Podstawg do wdrozenia postgpowania o udzieleniec zamdwienia na roboty budowlane, dostawy
1 ushugi jest, obejmujacy dane zadanie 1 zatwierdzony uchwata Rady Nadzorczej:

- plan remontow na dany rok - w przypadku zamdéwien finansowanych z funduszu remontowego
lub

- plan gospodarczo finansowy na dany rok — w pozostatych przypadkach.

1 nghiol niemete w nchwalonvm nlanie
0. Udzieler owienia na rob budo . tawy 1 usiugl mewete wuchwalonym planie,

nastapi¢ jedynie w przypadku okreslonym w § 8 ust. 1.

6. Udzielenie zamoOwienia na rnhgty budowlane, dostawy

7. Zamodwienic moze by¢ udzielone wylacznie wykonawcy, ktory zostal wybrany na zasadach
okreslonych w niniejszym regulaminie.

8. W celu ustalenia wlasciwego trybu udzielenia zamdwienia zabrania si¢ dzielenia zamdéwienia na
czesci lub zanizania jego wartosci szacunkowej. Przy obliczaniu wartosci zaméwienia sumuje si¢
zakresy tozsame pod wzgledem przedmiotowym, techniczno-gospodarczym i czasowym w ramach
danego roku budzetowego.

9. W posiedzeniach i wszystkich pracach Komisji Oceniajacej ma prawo uczestniczy¢é wyznaczony
cztonek Rady Nadzorczej) w charakterze Obserwatora bez prawa glosu, ktoremu przystuguje prawo
wgladu do wszystkich dokumentow postgpowania, zadawania pytan oraz zadania wpisania swojego
stanowiska lub uwag do protokotu.

10.Z ubicgania sig o udziclenic zamowienia wyklucza sig:

a) wykonaweow, ktérzy w ciggu ostatnich 10 lat przed wszezgciem postepowania wyrzadzili
Spoldzielni szkode stwierdzona prawomocnym wyrokiem sgdu, nie wykonujgc zaméwienia
badz nie wykonujac go znalezyta starannoscig lub narazili Spéldzielni¢ na poniesienie
dodatkowych kosztow,

b) wykonawcow, w odniesieniu do ktoérych wszczgto postgpowanic upadlosciowe lub ktérych
upadiosé ogloszono,

¢) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, skladek na ubezpieczenie spoleczne
lub zdrowoine, z wyjatkiem praypadkow, kiedy uzyskals ont preewidziang prawein ¢godg na
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zalegltych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji organu podatkowego,

d) wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli lub nie uzupemili dokumentéw
potwierdzajgcych spelnienie warunkdw okreslonych w specyfikacji, ogloszeniu lub zaproszeniu
do skladania ofert, a w szczegdlnosci nie wniesli wadium, jesli bylo wymagane.

¢) wykonawcow w stosunku do ktérych Zamawiajacy pozyskal wiedze, ze podane przez nich
mformacje sg nieprawdziwe.

11. W postepowaniu o udzielenic zamowienia nic mogg wystgpowac w imieniu Zamawiajacego ani tez
brac udzialu w czynnosciach zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia osoby, ktore:

a) pozostaja w zwigzku malzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo sg zwigzani

L.Ger,
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z tytutu przysposobienia, opieki Iub kurateli z oferentem, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
wiadz 0séb prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

b) pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z ubiegajacym sie o zaméwienie lub byty cztonkami
jego organow zarzadzajgeych lub nadzorczych, a od dnia zakoniczenia tego stosunku do dnia
wszczgeia postgpowania o udzielenie zamoéwienia uplynelo mniej niz 3 lata,

¢) pozostajg z ubiegajacym si¢ o zaméwienie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadniong watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci.

§2
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

PRNE T DR SR AN
id UdZiCia sig W tryoie:

iwGwien
a) konkursu ofert dla zamowien, ktorych warto$é¢ szacunkowa brutto przekracza 60.000 zt
(slownie: szescdziesigt tysiecy ztotych),
b) poréwnania ofert dla ktérych warto$¢ szacunkowa brutto wynosi do 60.000 z! (stownie:
szescdziesigt tysigcy zlotych) wlgcznie.
¢) zamoéwienia z wolnej reki dla zaméwienn o wartosci szacunkowej brutto do 30.000 zi
(stownie: trzydziesci tysigey ziotych), ale wylacznie na zasadach okreslonych w § 8 ust. 1
pkt a).
Udzielenie zaméwienia na roboty budowlane, dostawy i ustugi poza ustalonym trybem, moze
nastgpic jedynic w przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1.

Zamawiajacy zobowigzany jest do prowadzenia post¢powania o udzielenie zamowienia w spos6b
gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji.

Otwarcia ofert zlozonych przez oferentéw, ich oceny oraz wyboru wykonawcy, ktoremu zostanie
udzielone dane zaméwienie, dokonuje Komisja Oceniajaca, powolana zgodnie z postanowieniami
§3 niniejszego regulaminu.
§3
KOMISJA OCENIAJACA
Powolywanie, sklad, organizacja pracy Komisji Oceniajacej

Postepowanie 0 udzielenie zaméwienia w trybie konkursu ofert oraz w trybie poréwnania ofert
prowadzi Komisja Oceniajaca zwana dalej Komisja.

Komisj¢ kazdorazowo powoluje Zarzad w drodze uchwaly/decyzji, zawiadamiajac o tym
niezwlocznie Rade Nadzorczg.

Komisjg powoluje sig oddzielnie dla kazdego postgpowania o udzielenie zaméwienia.
Komisja skiada si¢ z trzech czlonkow,

Sposréd czlonkéw Komisji Zarzad wyznacza Przewodniczacego i Sekretarza.

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczeg6nosci:

- organizowanie i kicrowanie pracami Komisji,

- przewodniczenie obradom Komisji,

- odbieranie od czlonkéw Komisji o$wiadczen o braku lub istnieniu okolicznosci uzasadniajacych
ich wylaczenie z postepowania.

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

- dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,
- sporzadzanie protokoléw z kazdego etapu postepowania oraz protokotu koncowego,

F.Guer,
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- wykonywanie obowiazkoéw w zastgpstwie Przewodniczacego Komisji.
Posiedzenia Komisji zwoluje Przewodniczacy.

W posiedzeniach Komisji kazdorazowo moze uczestniczy¢ przedstawiciel Rady Nadzorczej w roli
Obserwatora, zgodnie z § 1 ust. 9.

W posiedzeniach Komisji mogg uczestniczyé jako doradcy zaproszeni przez Komisje eksperci
ibiegli rzeczoznawcy lub tez inne osoby. Zaproszone osoby nic majg prawa glosu
w przeprowadzanych glosowaniach Komisji.

Wszelkie decyzje dotyczace prowadzonego konkursu ofert lub poréwnania ofert zapadaja zwykla
wickszoscig glosoéw przy obecnosci co najmniej 3 czlonkow Komisji, gdy wszyscy jej cztonkowie
zostali zawiadomieni o posiedzeniu. W razie r1ownej liczby glosow decyduje glos
Przewodniczacego Komisji. Czlonek Komisji nie moze wstrzymacé si¢ od glosu, moze natomiast
zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postgpowania.

Obowigzki cztonkéw Komisji:

- branie udziatu w pracach Komisji,

- wykonywanie czynnosci powierzonych przez Przewodniczacego Komisji,

- wykonywanie czynnosci w dobre] wierze, z zachowaniem najwyzsze] staranno$ci, przy
kierowaniu si¢ przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem,

- skladanie niezwlocznie po zapoznaniu si¢ ze zlozonymi ofertami pisemnego oswiadczenia
(wedlug ustalonego wzoru) o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci uzasadniajgcych
wylaczenic czlonka z Komisji,

- przestizeganie zakazu ujawniania jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem prac
Komisji, z wyjatkiem dopuszczonych prawem.

Przewodniczacy Komisji dokonuje wylaczenia czlonka Komisji, ktory:

- zlozyl oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w § 1 ust. 11 niniejszego
regulaminu,

- nie zlozyl oswiadczenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 11 niniejszego regulaminu,

- zlozyl niezgodne z prawdg o$wiadczenie, o ktorym mowa w § 1 ust. 1| niniejszego regulaminu.

Przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje Rade¢ Nadzorcza o zaistnieniu okolicznos$ci
uzasadniajgcych wylaczenie cztonka z prac Komisji. Rada Nadzorcza dokonuje odwotania danej
osoby i w jej miejsce powoluje nowego czlonka Komisji.

Komisja dokonuje otwarcia ofert oraz ich formalnej 1 merytorycznej oceny.

Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja sporzadza protokol koncowy. Protokdt
koncowy Komisja niezwlocznie przekazuje Zarzadowi w celu zatwierdzenia wyboru oferenta
i podpisania umowy.

Z chwilg podpisania umowy na wykonanie zamowienia Komisja konczy swoje funkcjonowanie.

§4
POSTEPOWANIE W TRYBIE KONKURSU OFERT

Prace przygotowawcze

il.

2.

Przed rozpoczgciem Konkursu, Zarzad przygotowuje materialy konkursowe, tj. SIWZ i
dokumentacj¢ techniczng (jesli jest wymagana).

Komisja konkursowa moze bra¢ udzial w przygotowaniu SIWZ.

EGenr,
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3. Warunkiem otrzymania przez zainteresowanych materiatéw konkursowych w formie pisemnej, jest
uiszczenic oplaty, o ktorej mowa w § 4 ust. 6 pkt €) niniejszego regulaminu.

4. Dokumentacja techniczna (dla rob6t budowlanych) sporzadzana jest indywidualnie dla kazdego

zamoéwienia. Zakres opracowania takiej dokumentacji jest okreslany przy zalozeniu, ze:

et B e B SIS

a)  dlarobot nieskomplikowanych, typowych o matym zakresie rzeczowym, sporzadza sie:
- zestawienie ilo$ciowe robdt w oparciu o zakres zamowienia,
- szacunkowg, wskaznikowa wycen¢ kazdej z pozycji zakresu zamowienia;

b)  dlapozostalych robét musi by¢ sporzadzona dokumentacja zawierajaca:

- projekt techniczny,
- kosztorys inwestorski.
5. Specyfikacja istotnych warunkow zaméwienia (STWZ) powinna zawieraé nastepujace informacje:
a) opis sposobu przygotowania ofert,
b) opis kryteriow i sposobow oceny spelnienia warunkéw wymaganych od oferentow, gdzie waga
ceny powinna wynosi¢ minimum 60%,
¢) wykaz dokument6w, jakie ma dostarczy¢ Oferent w celu potwierdzenia spelnienia wymaganych
warunkoéw, np.:

- S$wiadectwo posiadania uprawnien do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie
z wymaganiami ustawowymi (rejestr sadowy, rejestr dzialalnosci gospodarcze;),

- Swiadectwo posiadania uprawnien technicznych wynikajacych z ustawy Prawo Budowlane
(certyfikaty, stosowne pozwolenia na prowadzenie specjalistycznych prac irobot,
swiadectwa itp.) w przypadku uslug budowlanych;

- zaswiadczenie o niezaleganiu w oplatach w skiadkach ZUS (odpis - waznosé 3 m-ce)

- za$wiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z oplatami (odpis - waznos¢ 3 m-ce)

- polisa ubezpieczeniowa od odpowiedzialno$ci cywilne] zwigzanej z dziatalnoscig
gospodarcza Oferenta w zakresie przedmiotu umowy,

- zaswiadczenie o zabezpieczeniu kapitatowym — gdy jest takie wymagane,

- stosowne referencje,

- dowdd wniesienia wadium,

- oSwiadczenic © nietoczacym si¢ postepowaniu ukladowym, upadiosciowym lub
likwidacyjnym,

- ofwiadczenie, z¢ Oferent nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa albo
inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majgtkowych w zwiazku
z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza (dotyczy oséb fizycznych),

- oswiadczenie, ze urzedujacy czlonkowie wladz Oferenta, nie byli prawomocnie skazani za
przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestgpstwo przekupstwa albo inne przestgpstwo popelnione w celu osiggniecia korzyscei
majatkowych w zwigzkn z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza (dotyczy oséb
prawnych),

- w przypadku prac budowlanych - dokumenty potwierdzajace przygotowanie Oferenta do
pelnienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie i oswiadczenia, ze przy
wykonywanych pracach zatrudniony zostanie kierownik robdt legitymujacy sic
stosownymi uprawnieniami budowlanymi.

d) forme przedstawienia dokumentow okreslonych w §4 ust. 5 pkt ¢),

3 vl £
<) formularz ofer OWY,

f) szczegdlowe 1 jednoznaczne okreslenie przedmiotu oraz zakresu zamowienia za pomoca
obicktywnych cech technicznych i jako$ciowych, a w odniesieniu do robét budowlanych takze
za pomocg dokumentacji projektowej lub specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdt,
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g) projekt techniczny (dla rob6t budowlanych), jesli jest wymagany,

h) pozadany lub wymagany termin wykonania umowy i udzielenia gwarancji,

1) wysokos¢ wadium wymagancgo od ofcrentéw, sposob jego wplacenia i informacijc o warunkach
jego zwrotu (zgodnie z § 4 ust. 8-11 niniejszego regulaminu),

J) wzér umowy,

k) wskazanie migjsca, terminu i sposobu skladania ofert, przy czym termin skladania ofert nie
moze by¢ krétszy niz 7 dni od daty publikacji ogloszenia o konkursic ofert,

) termin, do ktorego oferent bedzie zwigzany ofertg (nie krétszy niz 60 dni od daty otwarcia ofert),

m) wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,

n) formularz o$wiadczenia o akceptacji wzoru umowy,

0) wysokos¢ kaucji gwarancyjnej,

p) formularz o$wiadczenia o wyraZzeniu zgody na pozostawicnic wniesionego wadium na rzecz
kaucji gwarancyjnej,

q) danc pracownikow uprawnionych do bezposredniego kontaktu z wykonawcami (nazwiska,
stanowiska shuzbowe oraz sposéb komunikowania sig).

Ogloszenie konkursu

6.

7.

Ogtloszenie o Konkursie ofert zawiera co najmnie;j:

a) nazwe i adres siedziby Zamawiajacego,

b) tryb postgpowania o udzielenie zamowienia,

¢) przedmiot zamoOwienia,

d) termin realizacji zamowienia,

¢) okreslenie ceny i sposobu uzyskania materialow konkursowych,

f) miejsce i termin skladania ofert,

g) miejsce i termin otwarcia ofert,

h) okreslenie sposobu przygotowania i formy dostarczenia oferty,

1) informacje, ze Zamawiajacy zastrzega sobic prawo do uniewaznicnia postgpowania na

kazdym etapie jego prowadzenia bez podania przyczyny.

Ogtloszenie o konkursie ofert Zarzad zamieszcza na stronie intemetowej Spoldzielni oraz na
tablicy ogloszen, a takze na internetowych portalach ogloszeniowych lub/i w prasie.

Wadium

8.

n
.

10.

11.

Przed ogloszeniem postgpowania Zarzad okresla wysokos¢ wadium.
Ofcrent jest obowigzany wnies wadium przed uplywem terminu skladana ofert.
Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie zwroci¢ wadium, jezeli:

a) uplyngl termin rozstrzygnigcia postgpowania,

b) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, na zasadach
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia,

¢) Zamawiajacy uniewaznil postepowanie.
Oferent, ktdrego oferta zostala wybrana, traci wadium w przypadku, gdy:
a) odmowit podpisania umowy na warunkach okre§lonych w ofercie,

b) nie wniost zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na zasadach okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkdow zamowienia,
¢) zawarcie umowy stalo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie oferenta.

o

. Ger.
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Udzielanie wyjasnien i przyjmowanie ofert.

17y
1Z.

13.

14.

16.

17.

. Kazdy ofere

Przed terminem otwarcia ofert oferent moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie
dotyczace konkursu. Zamawiajacy zobowiazany jest niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien i zamiescié

je na swojei stronie internetowej.

Zamawiajacy moze przedhuizy¢ termin skladania ofert w celu umozliwienia oferentom
uwzglednienia w ofertach otrzymanych wyjasnien. Informacje o przediuzeniu terminu
Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie intemetowe;.

Oferent sporzadza ofertg w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej elektronicznej lub
dokumentowg;j.

Oferty w zamknigtych kopertach oznaczonych danymi oferenta oraz napisem ,Oferta
w postgpowaniu w trybie konkursu ofert na wykonanie nazwa przedmiotu zaméwienia” Oferenci
skladajg na dziennik korespondencji ogolnej, w miejscu i terminie podanym w ogloszeniu
1 specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia.

Zlozone oferty, do chwili ich otwarcia, przechowywane sa przez zamawiajacego w sposob
uniemozliwiajacy dostgp do nich 0séb niepowolanych.

18. Ofertg ztozona po terminie zwraca si¢ oferentowi bez otwierania.

Otwarcie i etap pierwszy oceny ofert

19.

20.
21.

22.

23,

24,
25.

26.
27.

28.

Komisja dziata w oparciu o przygotowang dla danego postgpowania STWZ.
Otwarcia ofert dokonuje Komisja w miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu o Konkursie.
Oferenci moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

Firma (nazwa) i adres oferenta, ktdrego oferta jest otwierana, a takze cena oferty i okres gwarancji
oglaszane s3 osobom obecnym przy otwarciu ofert oraz niezwlocznie wpisywane w protokole
postepowania.

Oferty, ktore wplyngly w wyznaczonym terminie Komisja sprawdza i ocenia pod wzglgdem
formalnym co do ich zgodnosci z warunkami wymienionymi w specyfikacji oraz kompletnosci.

Komusja odrzuca oferty nieczytelne, nickompletne oraz nicodpowiadajace wymaganiom STWZ.

Oferty, ktore nie zostaly odrzucone, Komisja uznaje za wazne i dokonuje ich szczegdtowej oceny
merytorycznej, ktdra przebiega bez udzialu oferentéw i dokonuje wyboru.

Komisja moze dokona¢ oceny ofert w dwoch etapach.

W pierwszym etapie konkursu niedopuszczalne jest prowadzemie negocjacjii migdzy
Zamawiajgcym a oferentem, dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian
w tresci zlozonej oferty, a szczegdlnie zmiany ceny.

Przebieg pierwszego etapu konkursu Komisja dokumentuje sporzadzajac i podpisujac protokél.

Etap drugi - negocjacje i ostateczna ocena ofert

29.

30,

Z oferentami, ktorych oferty zakwalifikowano do drugiego etapu, Komisja przeprowadza
negocjacje handlowe i techniczne w celu uzyskania korzystniejszych warunkéw, w szczegolnoscei
obniZenia ceny lub polepszenia parametréw jakosciowo-gwarancyjnych.

W przypadku zaméwich o szacunkowcj wartosei rdwncj lub przckraczaiacci 300,000 zt brutto
(stownie: trzysta tysigcy zlotych), negocjacje cenowe w drugim etapie moga zostaé

F G
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31.

W)
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34,

35.

W
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38.
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przeprowadzone w formie aukcji odwraconej (elektronicznej) z wykorzystaniem bezpiecznej
platformy zakupowej.

Etap drugi moze odbyC si¢ w tym samym dniu, co etap pierwszy lub w innym terminie
wyznaczonym przez komisje, lecz nie pdzniej niz 7 dni od otwarcia ofert.

. Komisja zaprasza oferentow, ktdrvch oferty zostaly zakwalifikowane do drugiego ctapu, do

wziecia udzialu w negocjacjach 1 zawiadamia o terminie 1 miejscu.

. Z kazdym z zaproszonych ofereniow komisja prowadzi negocjacje indywidualnie, z zastrzezeniem

pkt. 30.
W przypadku prowadzenia negocjacji w trybie tradycyjnym:

a) zkazdego spotkania negocjacyjnego z danym oferentem Sekretarz Komisji sporzadza protokol
negocjacji, zawierajacy zestawienie propozycji stron i parafowany przez obie strony;

b) po zakonczeniu negocjacji oferent sklada ostateczna oferte cenowg na pismie w wyznaczonym
przez Komisje terminie;

¢) prowadzenie negocjacji ustnych bez sporzadzenia protokotu jest bezwzglednie zabronione.
Negocjacje maja charakter poufny do chwili wyboru najkorzystniejszej oferty. Zadna ze stron nie
moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z
negocjacjami.

. Uzyskane w wyniku negocjacji warunki ofertowe sg warunkami ostatecznymi.

warunkéw ostatecznych uzyskala
najwyzszg oceng przy zastosowaniu kryteriow oceny okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkdw zamowienia
Komisja sporzgdza protokét koncowy iprzedstawia niezwlocznie Zarzadowi w celu
zatwierdzenia.

§5
POSTEPOWANIE W TRYBIE POROWNANIA OFERT

Zarzad zobowigzany jest przygotowac dla danego zadania opis przedmiotu zamowienia
Zarzad zaprasza do skladania ofert nie mniej niz trzech oferentow.

Zaproszenie do sktadania ofert powinno zawieraé:

a) okreslenie przedmiotu zamowienia 1 jego zakresu,

b) informagcjg, jakie dokumenty majg dostarczy¢ oferenct dia waznosci oferty,

¢) okreslenie wymaganego terminu wykonania zamoéwienia,

d) wzor umowy,

¢) okreslenic migjsca i terminu sktadania ofert,

f) okreslenic wymaganego czasu zwigzania oferta,

g) okreslenie sposobu przygotowania i dostarczenia oferty.

Oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Komisja zapoznaje si¢ z ofertami i1 dokonuje oceny ich waznosci pod wzglgdem formalnym.
Dla waznosci postgpowania wymagane jest uzyskanie co najmniej 1 waznej oferty.
Komisja porownuje wazne oferty pod wzgledem merytorycznym i sporzadza protokol, w ktdorym
proponuje wybér wykonawcy.

o
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§6

ZATWIERDZENIE WYBORU OFERENTA

Al

Niezaleznie od trybu przeprowadzenia postgpowania Zarzad, w ciagu 3 dni roboczych od dostarczenia

przez Komigj¢ protokolu koncowego, zatwierdza wybdr i zaprasza wykonawce do podpisania NMOwWY,

a

pozostatych oferentow zawiadamia w formie pisemnej lub mailowej o jego wyniku.

7
ZAWARC?E UMOWY
Zawarcie umowy z oferentem, ktory zostat wybrany do realizacji przedmiotu zaméwienia nastgpuje
nie pézniej niz w ciggu 14 dni od daty zatwierdzenia wyboru wykonawcy przez Zarzad.
Umowe z wykonawca robot, ustug, dostawcg zawiera Zarzad.
Dia zamowieni o wartosci nie wigkszej niz 2 500,00 PLN brutto (z podatkiem od towardw i ustug

VAT), dopuszcza sig zawarcie uproszczonej umowy, w ktdrej okreslono zakres i termin wykonania
robot.

W przypadku uchylenia si¢ wybranego oferenta od zawarcia umowy, Komisja moze w okresie
zwigzania oferta, wskaza¢ kolejng najkorzystniejsza oferte, pod warunkiem uczestniczenia
W postgpowaniu ¢o najmniej 2 oferentow, ktdrych oferty uznano za wazne, W przeciwnym razie
postepowanie podlega uniewaznieniu.

Decyzja Komisji przewidziana w ust. 4 wymaga zatwierdzenia przez Zarzad.

Zawarcie umowy stanowi zakoficzenie postepowania o zamdwienie.

§8
UDZIELENIE ZAMOWIENIA POZA USTALONYM TRYBEM

1. Zarzad moze udzieli¢ zaméwienia poza ustalonym trybem konkursu ofert lub poréwnania ofert, gdy

o

zachodza nastegpujace okolicznosei:

a) usunigcia awarii (zdefiniowanej w § 1 ust. 3 lit. a), gdy natychmiastowe dzialanie jest niezbgdne
dla zapobiezenia bezposredniemu zagrozeniu bezpieczenstwa ludzi lub mienia. Podstawa jest
sporzadzenie protokolu awaryjnego (w tym dokumentacji fotograficznej) oraz niezwloczne
powiadomienie Prezydium Rady Nadzorczej w terminie 24 godzin od wszczgcia prac,

b) zuwaginaszczegdiny rodzaj robot, dostaw lub uslug (w szczegoinosci, jesii zamowienic dotyczy
dostaw urzadzen lub systeméw, ktorych parametry techniczno-uzytkowe musza byé w pehni
zgodne z juz uzytkowanymi urzadzeniami lub systemami) zaméwienie moze zrealizowaé tylko
jeden dostawca. Udziclenie zamoéwienia wymaga uzyskania opinii Rady Nadzorcze;.

¢) wykonanie zaméwienia wymagane jest ze wzgledu na szczegolne okolicznosci gospodarcze lub
spoleczne, ktérych Zamawiajacy nie moglt przewidzie¢. Udzielenie zamoéwienia wymaga
uzyskania opinii Rady Nadzorczej.

d) przedmiotem zamoéwienia s3 ushugi z zakresu: ubezpieczen, obshugi prawnej, obstugi ksiegowej,
nadzoru inwestorskiego, prac projektowych. Udzielenie zam6wienia wymaga uzyskania opinii
Rady Nadzorczej.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE
Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ zgodnie z RODO.

AW ooerotlodn Amlecans aonde s i [ . V- U DU, RIS DN SR SR SR

SZySikiC QOKUINCiily Zwigzane z PrzeprowadazeniCiii postgpowaiiia ¢ udzZiciciie zaimowienia i
wyborem wykonawcy przechowywane sg nie dluzej niz 6 lat, chyba ze przepisy szczegdlne
stanowig inaczej.
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Zamawigjgey moze na kazdym eiapie prowadzonego posigpowania uniewaznic je¢ bez podawania
przyczyny.
O uniewaznieniy

W postgpowaniu oraz zamieszcza t¢ informacj¢ na stronic intemetowej Spotdzielni.

Regulamin zostal uchwalony przez Rade Nadzorcza w dniu 27.08.2026 r. Uchwalg Nr4@/2026
1 wchodzi w zycie z dniem podjecia. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc
obowiazujacg dotychczasowy ,Regulamin udzielania zamdéwien na roboty budowlane, dostawy
1 ustugi w I ZSM", zatwierdzony przez Rad¢ Nadzorczg Uchwala nr 7/2022z dnia 25.05.2022 r.

postepowania Zarzad zawiadamia wszystkich oferentéw biorgeych udziat



